
2009年8月按新分類方法重新發布的認可人士、
註 冊 結 構 工 程 師 及 註 冊 岩 土 工 程 師 作 業 備 考  APP-138 

屋 宇 署  認 可 人 士 及 註 冊 結 構 工 程 師 作 業 備 考  290

 

委 任 獲 授 權 簽 署 人 代 註 冊 承 建 商 行 事  
及 獲 授 權 簽 署 人 暫 時 缺 勤  

  

 每 名 註 冊 承 建 商 均 須 委 任 最 少 一 人 代 其 就 《 建 築 物 條 例 》 行

事 。 這 名 獲 委 任 的 人 通 常 稱 為 註 冊 承 建 商 的 “ 獲 授 權 簽 署 人 ＂ 。 根 據

《 建 築 物 條 例 》 第 9 ( 5 ) 及 ( 6 ) 條 的 規 定 ， 註 冊 一 般 建 築 承 建 商 或 註 冊 專 門

承 建 商 須 按 照 監 工 計 劃 書 ， 持 續 監 督 建 築 工 程 或 街 道 工 程 的 進 行 ， 以 及

全 面 遵 從 《 建 築 物 條 例 》 的 條 文 。 註 冊 承 建 商 的 上 述 職 責 均 在 《 建 築 物

（ 管 理 ） 規 例 》 第 V 部 、 《 監 工 計 劃 書 技 術 備 忘 錄 》 及 《 地 盤 安 全 監 督

作 業 守 則 》 中 更 具 體 地 訂 明 。   

在 指 明 表 格 及 監 工 計 劃 書 上 的 獲 授 權 簽 署 人   

2 .  就 建 築 工 程 或 街 道 工 程 而 簽 署 表 格 B A  7 、 1 0 、 1 1 、 1 2 、 1 3 、

1 4 、 1 4 A 、 1 8 及 2 0 的 獲 授 權 簽 署 人 ， 必 須 是 負 責 就 有 關 工 程 執 行 《 建 築

物 條 例 》 所 訂 明 有 關 註 冊 承 建 商 職 責 的 人 。 就 每 項 工 程 項 目 而 言 ， 建 築

事 務 監 督 只 會 接 納 一 名 獲 授 權 簽 署 人 代 註 冊 承 建 商 行 事 ， 而 簽 署 表 格 B A  
1 0 的 獲 授 權 簽 署 人 則 當 作 該 名 人 士 。   

3 .  獲 委 任 為 該 項 工 程 項 目 的 獲 授 權 簽 署 人 的 姓 名 ， 須 在 有 關 工 程

項 目 的 所 有 指 明 表 格 上 清 楚 顯 示 。 由 2 0 0 4 年 7 月 1 日 起 ， 假 如 沒 有 在 指 明

表 格 上 顯 示 獲 授 權 簽 署 人 的 姓 名 ， 建 築 事 務 監 督 會 視 作 有 關 表 格 尚 未 填

妥 和 不 可 接 受 。 此 外 ， 假 如 監 工 計 劃 書 所 顯 示 的 獲 授 權 簽 署 人 的 姓 名 與

工 程 項 目 的 任 何 指 明 表 格 （ 例 如 表 格 B A  1 0 、 1 3 或 1 4 ） 所 顯 示 的 並 不 相

同 ， 除 非 更 換 獲 授 權 簽 署 人 一 事 已 如 下 文 第 4 段 所 載 獲 建 築 事 務 監 督 批

准 或 建 築 事 務 監 督 已 接 獲 通 知 ， 否 則 建 築 事 務 監 督 會 拒 絕 接 納 有 關 的 監

工 計 劃 書 或 指 明 表 格 （ 視 乎 情 況 而 定 ） 。  

4 .  至 於 只 委 任 了 一 名 獲 授 權 簽 署 人 但 並 非 屬 獨 資 經 營 者 的 註 冊 承

建 商 ， 除 非 已 根 據 《 註 冊 承 建 商 作 業 備 考 》 3 8  所 載 的 程 序 提 出 在 其 註

冊 中 增 聘 一 名 新 的 獲 授 權 簽 署 人 的 申 請 ， 並 且 已 獲 建 築 事 務 監 督 批 准 ，

否 則 任 何 有 關 更 換 工 程 項 目 獲 授 權 簽 署 人 的 建 議 將 不 獲 接 納 。 至 於 在 其

註 冊 中 已 委 任 超 過 一 名 獲 授 權 簽 署 人 的 註 冊 承 建 商 如 有 意 將 某 一 項 工 程

項 目 的 獲 授 權 簽 署 人 改 為 由 註 冊 承 建 商 的 另 一 名 獲 授 權 簽 署 人 擔 任 ， 他

須 在 作 出 該 項 更 換 前 不 少 於 7 天 以 載 於 《 註 冊 承 建 商 作 業 備 考 》 5 9 附 錄 A
的 標 準 表 格 通 知 建 築 事 務 監 督 ， 而 該 表 格 並 已 獲 該 項 工 程 項 目 的 認 可 人

士 加 簽 。 否 則 ， 原 來 的 獲 授 權 簽 署 人 仍 被 視 作 負 責 該 項 工 程 項 目 。  
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在 獲 授 權 簽 署 人 臨 時 缺 勤 的 情 況 下 提 名 另 一 位 獲 授 權 簽 署 人 行 事  

5 .  若 註 冊 承 建 商 的 獲 授 權 簽 署 人 缺 勤 ， 則 註 冊 承 建 商 可 能 會 無 法

行 事 。 根 據 《 建 築 物 （ 管 理 ） 規 例 》 第 2 2 ( 2 ) 條 的 規 定 ， 若 註 冊 一 般 建

築 承 建 商 或 註 冊 專 門 承 建 商 變 得 不 能 行 事 ， 則 必 須 立 刻 停 止 其 負 責 的 建

築 工 程 或 街 道 工 程 ， 直 至 有 另 一 名 註 冊 一 般 建 築 承 建 商 或 註 冊 專 門 承 建

商 獲 委 任 為 止 。  

6 .  假 如 某 項 工 程 的 獲 授 權 簽 署 人 基 於 各 種 原 因 （ 例 如 患 病 ） 而 臨

時 缺 勤 ， 註 冊 承 建 商 可 能 仍 希 望 繼 續 進 行 該 工 程 。 在 這 種 情 況 下 ， 建 築

事 務 監 督 可 接 納 註 冊 承 建 商 提 名 另 一 位 獲 授 權 簽 署 人 ， 暫 時 代 為 監 督 其

負 責 的 建 築 工 程 或 街 道 工 程 的 進 行 ， 但 這 項 安 排 必 須 符 合 以 下 條 件 ：  

( a )  有 關 人 士 必 須 以 載 於 《 註 冊 承 建 商 作 業 備 考 》 5 9 附 錄 B 的 標 準

表 格 將 該 項 提 名 通 知 建 築 事 務 監 督 ， 而 該 表 格 必 須 已 獲 該 項 工

程 項 目 的 認 可 人 士 加 簽 ；  

( b )  有 關 通 知 必 須 在 獲 授 權 簽 署 人 缺 勤 前 最 少 7 天 前 提 出 ， 但 急 病

或 意 外 的 情 況 則 屬 例 外 。 如 屬 這 類 例 外 情 況 ， 則 註 冊 承 建 商 或

獲 授 權 簽 署 人 必 須 在 3 天 內 提 供 證 明 文 件 ， 以 顯 示 獲 授 權 簽 署

人 因 患 病 或 遇 到 意 外 而 無 法 行 事 ；  

( c )  獲 指 定 為 臨 時 代 為 行 事 的 人 士 必 須 符 合 以 下 其 中 一 項 準 則 ：  

( i )  他 是 同 一 名 冊 或 分 冊 上 同 一 名 註 冊 承 建 商 的 另 一 名 獲 授 權

簽 署 人 ； 或  

( i i )  他 現 時 正 為 同 一 名 冊 或 分 冊 上 另 一 名 註 冊 承 建 商 擔 任 獲 授

權 簽 署 人 。 假 如 該 另 一 名 註 冊 承 建 商 為 合 夥 經 營 或 法 團 ，

則 由 該 註 冊 承 建 商 的 其 餘 合 夥 人 或 達 到 所 需 法 定 人 數 的 董

事 （ 視 乎 個 別 情 況 而 定 ） 所 簽 署 的 授 權 書 須 連 同 有 關 通 知

書 一 併 提 交 ； 及  

( d )  獲 指 定 的 獲 授 權 簽 署 人 臨 時 代 任 的 最 長 期 間 為 1 4 天 。 如 需 要

再 延 長 代 任 期 間 ， 則 必 須 提 交 有 關 特 別 情 況 （ 如 病 患 ） 的 文

件 證 明 ， 方 會 獲 得 考 慮 。 可 獲 批 准 的 臨 時 代 任 期 間 最 多 為 3 0
天 。  

7 .  若 獲 指 定 的 暫 委 獲 授 權 簽 署 人 並 不 符 合 上 文 第 6 ( c ) 段 所 載 的 準

則 ， 建 築 事 務 監 督 不 會 接 納 有 關 提 名 ， 並 會 如 是 通 知 有 關 的 註 冊 承 建 商

／ 獲 授 權 簽 署 人 及 認 可 人 士 。 在 這 些 情 況 下 ， 若 有 關 註 冊 承 建 商 所 承 辦

的 建 築 工 程 或 街 道 工 程 沒 有 獲 授 權 簽 署 人 代 為 行 事 ， 則 有 關 工 程 可 能 需

要 停 工 （ 請 參 閱 上 文 第 5 段 ） 。  
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8 .  如 果 負 責 工 程 項 目 的 獲 授 權 簽 署 人 缺 勤 超 過 3 0 天 ， 有 關 註 冊 承

建 商 應 如 上 文 第 4 段 所 述 安 排 改 由 同 一 公 司 的 另 一 名 獲 授 權 簽 署 人 負 責

有 關 工 程 項 目 ， 或 者 申 請 就 其 註 冊 增 聘 一 名 新 的 獲 授 權 簽 署 人 。  

 

獲 指 定 的 暫 委 獲 授 權 簽 署 人 的 職 責  

9 .  獲 指 定 的 暫 委 獲 授 權 簽 署 人 只 會 在 短 期 內 代 為 監 督 建 築 工 程 或

街 道 工 程 的 進 行 。 在 代 為 行 事 期 間 ， 他 須 根 據 獲 接 納 的 監 工 計 劃 書 執 行

有 關 地 盤 監 工 的 職 責 和 在 地 盤 的 視 察 記 錄 上 簽 署 。 但 是 ， 由 於 獲 指 定 的

暫 委 獲 授 權 簽 署 人 並 非 上 文 第 2 段 所 訂 獲 委 任 以 代 註 冊 承 建 商 就 有 關 工

程 項 目 行 事 的 人 ， 而 只 是 因 應 上 文 第 6 段 所 述 暫 代 行 事 ， 因 此 他 不 能 夠

在 任 何 有 關 工 程 項 目 的 監 工 計 劃 書 或 指 明 表 格 上 簽 署 。  

 

 

 

 建 築 事 務 監 督 鄔 滿 海  

 

 

 

 

 

 

 

檔   號  ：  B D  G P / B R E G / A / 9  ( V )  
 

初   版  ：  2 0 0 4 年 5 月 ( 助 理 署 長 ／ 支 援 )  
 

編 入 索 引  ：  註 冊 承 建 商 的 獲 授 權 簽 署 人  
獲 授 權 簽 署 人 暫 時 缺 勤  

 

  



附錄A 
(註冊承建商作業備考59) 

 
更 換 獲 授 權 簽 署 人 通 知 書  

 
 

日期 _____________ 
 
致 建 築 事 務 監 督 ： 
 
 
我 們 ________________________( 英 文 ) _____________________ 為 註 冊 一 般 建 築

承建商／註冊專門承建商 ＊  ( 註冊號碼 :  ________________ 及註冊屆滿日期：

___________ )，現通知貴署，就下列的建築工程／街道工程代我們就《建築物

條 例 》 行 事 的 人 士 由 ( 全 名 )_____________________ ( 英 文 ) 
______________________ ( “ 原 本 的 獲 授 權 簽 署 人 ＂ ) 更 換 為 ( 全 名 ) 
___________________________         (英文) ____________________________ (“新

的獲授權簽署人＂) ，生效日期為  ____________。  
 
 

地 盤 地 址  地 段 號 碼  建 築 事 務 監 督 參 考 編 號

   

   

   

 
 
 
 
___________________________   ___________________________ 
 簽署                   簽署  
 (原本的獲授權簽署人)                 (新的獲授權簽署人) 
 
 
 
 
___________________________ 

認可人士的全名及簽署  
 
註冊證明書號碼  :  ____________ 
        
註冊屆滿日期  :    _____________ 
 
＊刪去不適用者  
 
( 2 0 0 4 年 5 月 )  



 

  附錄B 
(註冊承建商作業備考59) 

 
提 名 暫 委 的 獲 授 權 簽 署 人 通 知 書  

 

日期____________ 
致 建 築 事 務 監 督 ：  
 
我 們 ______________________( 英 文 )  ______________________ 為 註 冊 一 般 建 築

承 建 商 ／ 註 冊 專 門 承 建 商 ＊  ( 註 冊 號 碼 :  ____________ 及 註 冊 屆 滿 日

期 : _____________ ) ， 現 通 知 貴 署 ， 我 們 已 提 名 ( 全 名 )  ___________________ 
( 英 文 )  _____________________________ ( “ 獲 指定的 獲 授 權 簽 署 人 ＂ ) 代 替

( 全 名 )  _______________________ ( 英 文 )  __________________________ ( “ 原 本

的 獲 授 權 簽 署 人 ＂ ) ， 在 後 者 由 ___________ 至  __________ 患 病 ／ 暫 時 缺 勤
＊ 期 間 ， 代 我 們 就 下 述 的 建 築 工 程 ／ 街 道 工 程 根 據 《 建 築 物 條 例 》 的規定

進 行 監 督 工 作 。  
 

地盤地址  地段號碼  建築事務監督參考編號

   
   
   
 
 
_________________________       ___________________________ 

認可人士的全名及簽署                               原本的獲授權簽署人的簽署   
                   
註冊證明書號碼  :  ____________ 
        
註冊屆滿日期  :    ____________ 
 
本人(全名) ____________________ (英文) _________________________ (香港身分

證／護照號碼
＊  ：__________________，  電話號碼  ：______________________，

傳 真 號 碼 ：  ___________ ) 確 認 本 人 接 受 上 述 提 名 ， 並 由  _____________ 至  
___________ 就上述建築工程／街道工程代替(全名) ________________________ 
(英文) ___________________________ 行事。  
 
＊ 本 人 現 為 就 根 據 《 建 築 物 條 例 》 而 代 ( 註 冊 一 般 建 築 承 建 商 ／ 註 冊 專 門

承 建 商 ＊ )  ___________________________ ( 英 文 )  
_______________________________ ( 註 冊 號 碼 :  ________________ ， 註 冊 屆 滿

日 期 :  ____________ ) 行 事 的 * 其 中 一 名 ／ 獲 授 權 簽 署 人 。 現 隨 本 通 知 書 夾

附 就 本 人 擔 任 獲 指 定 的 獲 授 權 簽 署 人 的 授 權 書 。  
 
             ___________________________________ 

  獲 指 定 的 獲 授 權 簽 署 人 簽 署  
＊刪去不適用者  

( 2 0 0 4 年 5 月 )  

  


