
如填報了此格，必須根據法庭的判詞式其他記錄於此列出詳情。 
如定罪記錄涉及有關事件造成人命傷亡，請呈交勞工處相關表格的
副本(如《僱員補償條例》的表格 2)。 

請選擇適當的

申請項目。 

請選擇有/無
涉及定罪等的
記錄。 

申
請

樣
本
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ccychan
文字方塊
申請樣本 (2023年6月)表格 RR10（法人團體）

ccychan
線段



1) 表格應由獲授權簽署人及

/或技術董事正式簽署，

而不是其他人士簽署；及

2) 獲授權簽署人的簽署必須

跟本署的簽名樣式紀錄相

符。

申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 2



• 每位申請獲授權簽署人(AS) / 技術董事(TD)須填寫㇐份獨立的表格RR12。
• 由僱主批註

• 僱主即曾直接聘請獲提名的獲授權簽署人 / 技術董事進行建築工程的人士 / 公司。
• 僱主只可就與其有關及獲提名的獲授權簽署人 / 技術董事曾負責 / 進行的建築工程，為其作出經驗批註。

• 由商會 / 工會批註
• 商會 / 工會的經驗批註只會用作考慮第 III 級別小型工程的申請。
• 建築事務監督可接納列於本表格末頁所列的商會／工會作出的經驗批註。名單無法盡列所有商會／工會，但建築事務監督對接納

或拒絕任何經驗證明有最終的決定權。
• 有關的商會／工會名單亦列載於屋宇署網頁。

• 由合資格人員批註
• 合資格人員指曾負責獲提名的獲授權簽署人 / 技術董事所參與的建築工程的:
• (a) 認可人士 / 註冊結構工程師 / 註冊岩土工程師; (b) 註冊承建商的獲授權簽署人﹅技術董事﹅其他高級人員;
• (c) 註冊建築師 / 註冊專業工程師 / 註冊專業測量師; (d) 政府建築師﹅工程師或測量師。

• 請以正楷填寫，並在適當方格內加上『√』號。填寫前，請細閱《注意事項》。

致建築事務監督

獲提名 獲授權簽署人 技術董事

中文姓名
姓氏先行

英文姓名
姓氏先行

本人為 僱主 商會代表 工會代表 合資格人員 謹此證明上述獲提名的 獲授權簽署人 技術董事:- 

[A] 具備下述在建築業的相關經驗。

• 5年 3年 年 

( 年至 年) 

• 當中 年在本港獲取。

[B] 曾參與在本表格內的“小型工程經驗列表＂所填報的工程項目。

批註人的姓名或公司／商會／工會 名稱：

電話號碼

聯絡地址

批註人簽署 
*如屬公司/商會/工會/註冊承建商/政府部門印章請蓋上印章(如適用)

日期

日 dd    月 mm 年 yyyy

僱主/商會/工會適用 

商業登記證號碼或商會/工會編號 

批註人的的姓名 

批註人的身分/職位 

合資格人員適用

由僱主／有關工程的樓宇業主/商會/工會/合資格人員作出的經驗批註

註冊小型工程承建商（公司）註冊事宜 
獲提名的獲授權簽署人(AS) / 技術董事(TD) 
的經驗批註

姓氏先行

須填寫背頁的“小型工程經驗列表＂

註冊承建商 工程顧問公司 政府部門名稱

根據《建築物條例》註冊的編號 在專業註冊團體註冊的編號

擔任的政府職位

/ /

/ /

獲授權簽署人(AS)須根據他填寫的表格
BA25,利用表格RR12(此樣本)至RR13提
供建築業經驗及/或小型工程經驗。

申
請

樣
本
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union
Arrow

union
Arrow

union
Typewriter
僱主 邦仁批簽署

union
Typewriter
邦仁批工程  有限公司    印章

union
Oval

union
Typewriter
批註人(即邦仁批)須填寫所 有適用的資料及簽署。

union
Arrow

union
Typewriter
必須填上日期, 即是簽署此表格當日.

union
Arrow

ccychan
文字方塊
申請樣本 (2023年6月)表格 RR12（法人團體）

ccychan
線段



( 本頁只供獲提名的獲授權簽署人使用，獲提名的技術董事無須填寫) 
獲提名的獲授權簽署人曾參與的＂小型工程經驗列表＂

詳細施工地址 施工期
(按年/月順序列出)

相關小型工程項目
即1.1~1.62, 

2.1~2.68, 
3.1-3.66

( 如申請涉及第 I  級
別，則應同時填寫
簡單的小型工程描

述 )

A 類 型 
改動/加建

工程 

B 類型 
修葺工程 

C 類型 
招牌工程 

D 類型 
排水工程 

E 類型 
適意設施 

工程 

F 類型 
飾面設施 

G 類型 
拆卸工程 

H 類型
關乎建築物內的
通風系統的工程

請選擇該類型小型工程的最高級別及填上數量
I II III

獲提名的獲授權簽署人在本港
完成相關小型工程的數量
(以每㇐申請的類型的最高級別計) 

如空位不敷應用，請額外填寫表格RR12的第2頁，並隨相關表格㇐併呈交。
每張附加頁須填上獲提名的獲授權簽署人的姓名及批註人的簽署。 

商會 / 工會的經驗批註只會用作考慮第 III 級別小型工程的申請

批註人簽署 

日期

日 月 年

獲提名的獲授權簽署人姓名 姓氏先行

* 如屬公司/商會/工會/註冊承建商/政府部門印章請蓋上印
章(如適用)

任何失實核證或聲明可引致法律行動。

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

總數

於申請日期前 3 
年內完成的數量

I II III I II III I II III I II III I II III I II III I II

僱主  
邦仁批簽署

邦仁批工程 
 有限公司 
  印章

董士蔣

九龍何文田添光道 
2號吉祥大廈1樓至
11樓外牆大維修 

申
請

樣
本
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union
Typewriter
根據下一頁「小型工程的類型」所示,部分小型工程項目包含多個類型。例如完成4件小型工程項目2.31,等同於A類型,E類型及G類型同時獲得4個數量的經驗。

union
Arrow

union
Arrow

union
Arrow

union
Arrow

union
Rectangle

union
Typewriter
(2.2)(數量=4個) 呈交編號:MW121299999

union
Typewriter
2010年12月31日及之後進行的A至G類型小型工程或2020年9月1日及之後進行的H類型小型工程,須填寫由 屋字署或房屋署發出的小型工程呈交編號,例如此 樣本顯示的“MW121299999”。

union
Arrow

union
Typewriter
此欄位的每1行只可填寫1個小型工 程項目,以便計算每個類型涉及的總數量。.欄位內必須填寫小型工程項目(例 如:2.31).如該項目涉及第I級別, 應同時填寫工程的文字描述。.有關小型工程項目所涉及的類型, 請參照法例或有關指引(例如:屋宇 署網頁的免費下載刊物“小型工程監管制度之技術指引”)。

union
Typewriter
(2.31)(數量=2個)呈交編號:MW160299999

union
Arrow

union
Arrow

union
Typewriter
10

union
Typewriter
2

union
Typewriter
10

union
Typewriter
10

union
Typewriter
2

union
Typewriter
2

union
Typewriter
每個類型均需符合表格BA25列表1的小型工程經驗要求的數量。

union
Arrow

union
Arrow

union
Arrow

union
Oval

union
Oval

union
Oval

union
Typewriter
此樣本遞交申請的日期是2020年9月1日。因此上述的A類型工程有2個在遞交申請日期前的3年內完成,其餘的8個屬於3年以外。

union
Arrow

union
Typewriter
必須填上日期, 即是簽署此表格當日。

union
Arrow

union
Text Box
第 II 級別 A類型

union
Text Box
第 II 級別 E類型

union
Text Box
第 II 級別 G類型

union
Typewriter
4

union
Typewriter
(3.23)(數量=10個)呈交編號:MW160399999

union
Typewriter
10

union
Typewriter
10

union
Typewriter
10

union
Arrow

union
Oval

union
Text Box
第 III級別 D類型



附錄I ‐‐ 「小型工程」的類型

項目 A B C D E F G H 項目 A B C D E F G H 項目 A B C D E F G
1.1  2.1   3.1  

1.2  2.2    3.2   

1.3  2.3   3.3 

1.4  2.4    3.4  

1.5    2.5  3.5  

1.6  2.6  3.6 

1.7  2.7  3.7  

1.8  2.8  3.8  

1.9   2.9   3.9
1.10   2.10  3.10
1.11  2.11  3.11 

1.12  2.12   3.12  

1.13 2.13  3.13 

1.14  2.14  3.14
1.15  2.15   3.15
1.16  2.16  3.16 

1.17   2.17   3.17 

1.18 2.18  3.18  

1.19 2.19  3.19  

1.20  2.20  3.20  

1.21  2.21  3.21  

1.22  2.22  3.22  

1.23  2.23  3.23 

1.24   2.24   3.24   

1.25  2.25   3.25  

1.26  2.26   3.26   

1.27   2.27   3.27  

1.28   2.28  3.28
1.29 2.29  3.29  

1.30   2.30  3.30   

1.31   2.31    3.31  

1.32   2.32   3.32  

1.33   2.33   3.33  

1.34   2.34   3.34  

1.35  2.35  3.35  

第I級別 第II級別 第III級別
類型 類型 類型

(已廢除)

(已廢除)
(已廢除)

(已廢除)
(已廢除)

(已廢除)
(已廢除)
(已廢除)

(已廢除)

申
請

樣
本
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union
Typewriter
填寫表格RR12時可參考本署刊物“小型工程監管制度之技術指引”有關「小型工程」的類型的附錄(本頁)。部分小型工程項目包含多個類型。例如完成1個小型工程項目2.31,等同於A類型,E類型及G類型同時獲得1個數量的經驗。

union
Rectangle



項目 A B C D E F G H 項目 A B C D E F G H 項目 A B C D E F G

第I級別 第II級別 第III級別
類型 類型 類型

1.36  2.36  3.36  

1.37   2.37   3.37  

1.38   2.38   3.38  

1.39   2.39   3.39 

1.40   2.40   3.40 

1.41  2.41  3.41 

1.42  2.42  3.42 

1.43  2.43   3.43   

1.44  2.44  3.44  

1.45  2.45  3.45    

1.46    2.46    3.46    

1.47   2.47   3.47  

1.48   2.48   3.48  

1.49    2.49   3.49   

1.50   2.50    3.50  

1.51    2.51   3.51   

1.52  2.52  3.52  

1.53  2.53  3.53   

1.54  2.54  3.54 

1.55  2.55  3.55 

1.56  2.56  3.56 

1.57   2.57  3.57  

1.58   2.58   3.58  

1.59  2.59   3.59  

1.60  2.60   3.60  

1.61  2.61   3.61  

1.62   2.62   3.62  

2.63   3.63  

2.64   3.64  

2.65   3.65  

2.66   3.66  

2.67  

2.68 

最後更新日期: 01/09/2020 

申
請

樣
本
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union
Rectangle



( 本頁只供獲提名的獲授權簽署人使用，獲提名的技術董事無須填寫) 
獲提名的獲授權簽署人曾參與的＂小型工程經驗列表＂

詳細施工地址 施工期
(按年/月順序列出)

相關小型工程項目

I

即1.1~1.62, 
2.1~2.68, 
3.1-3.66

( 如申請涉及第 I  級
別，則應同時填寫
簡單的小型工程描

述 )

A 類 型 
改動/加建

工程 

B 類型 
修葺工程 

C 類型 
招牌工程 

D 類型 
排水工程 

E 類型 
適意設施 

工程 

F 類型 
飾面設施 

G 類型 
拆卸工程 

H 類型
關乎建築物內的
通風系統的工程

請選擇該類型小型工程的最高級別及填上數量
I II III

獲提名的獲授權簽署人在本港
完成相關小型工程的數量
(以每㇐申請的類型的最高級別計) 

如空位不敷應用，請額外填寫表格RR12的第2頁，並隨相關表格㇐併呈交。
每張附加頁須填上獲提名的獲授權簽署人的姓名及批註人的簽署。 

商會 / 工會的經驗批註只會用作考慮第 III 級別小型工程的申請

批註人簽署 

日期

日 月 年

獲提名的獲授權簽署人姓名 姓氏先行

* 如屬公司/商會/工會/註冊承建商/政府部門印章請蓋上印
章(如適用)

任何失實核證或聲明可引致法律行動。

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

總數

於申請日期前 3 年
內完成的數量

I II III I II III I II III I II III I II III I II III I II

申
請

樣
本
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union
Typewriter
申請第I,II&III級別A至G類型及第I&II級別H類型的例子: 如申請最高級別(即第I級別)的所有類型(即A至H),被提名的獲授權簽署人(AS)於第I級別的每個類型均需符合表格BA25附表1所顯示的小型工程經驗要求的數量。常見的小型工程項目及注意事項可參考下列表格及注解。

union
Typewriter
九龍何文田添光道 2號吉祥大廈 (大維修)

union
Typewriter
2019/5-2019/6

union
Typewriter
(1.17)(數量=10件)(AB類型) 按照原來設計,修葺結構構件呈交編號:MW160599999

union
Typewriter
同上

union
Typewriter
同上

union
Typewriter
(1.36)(數量=5條)(D類型) 拆除深度1.5-3米的地下排水渠呈交編號:MW160599999

union
Typewriter
(1.26)(數量=5條)(D類型) 加建深度1.5-3米的地下排水渠呈交編號:MW160599999

union
Typewriter
九龍彌登道998號彌登中心

union
Typewriter
2018/3

union
Typewriter
(1.24)(數量=2個)(CG類型) 拆除面積多於40平方米的靠 牆招牌呈交編號:MW150399999

union
Typewriter
九龍觀塘開揚道8 號白利商業大廈 1-5樓

union
Typewriter
2018/1-2018/2

union
Typewriter
(1.51)(數量=2個)(AEH類型) 於建築物內豎設用作懸掛重量超過150公斤的空調裝置或機械通風裝置的承托支架

union
Typewriter
同上

union
Typewriter
同上

union
Typewriter
(1.31)(數量=2幅)(AF類型) 拆除及豎設離地多於10米,以金屬暗銷及嵌固件固定於內 牆壁上的雲石 呈交編號:MW140199999

union
Typewriter
荃灣德治古道7號 千萬工業大廈1-9 樓

union
Typewriter
2013/9 

union
Typewriter
(1.5)(數量=8個)(AEG類型) 拆除位於跨度多於1米的懸臂式平板上的冷卻水塔支架 呈交編號:MW130999999

union
Typewriter
同上

union
Typewriter
同上

union
Typewriter
(1.31)(數量=8幅)(AF類型) 拆除及豎設離地多於10米,以金屬暗銷及嵌固件固定於內牆壁上的鑲板 呈交編號:MW130999999

union
Typewriter
香港銅鑼灣東確道 9號祟天百貨公司

union
Typewriter
2010/10-2010/11

union
Typewriter
(1.24)(數量=8個)(CG類型) 拆除面積多於20平方米的伸出式招牌

union
Typewriter
九龍彌登道458號信心中心

union
Typewriter
2010/9 

union
Typewriter
(1.51)(數量=10個)(AEH類型) 於建築物內豎設用作懸掛重量超過150公斤的空調裝置或機械通風裝置的承托支架

union
Typewriter
10

union
Typewriter
10

union
Typewriter
40

union
Typewriter
20

union
Typewriter
此欄位的每1行只可填寫1個小型工程項目,以便計算每個類型涉及的總數量。欄位內必須填寫小型工程項目(例如:1.24)。如該項目涉及第I級別,應同時填寫工程的文字描述。

union
Arrow

union
Typewriter
根據上一頁「小型工程的類型」所示,部分小型工程項目橫跨多個類型.例如完成10件小型工程項目1.17,等同於A類型及B類型同時獲得10個數量的經驗。

union
Oval

union
Arrow

union
Line

union
Typewriter
於申請日期(2020年9月1日)前3年內完成的工程。

union
Arrow

union
Typewriter
於申請日期(2020年9月1日)前3年外完成的工程。

union
Arrow

union
Line

union
Typewriter
2010年12月31日之前 的A至G類型小型工程不設呈交編號。

union
Arrow

union
Typewriter
2020年9月1日之前 的H類型小型工程不設呈交編號。

union
Arrow

union
Text Box
2010年12月31日及之後進行的A至G類型小型工程或2020年9月1日及之後進行的H類型小型工程,須填寫由屋字署或房屋 署發出的小型工程呈交編號,例 如此樣本顯示的“MW130999999”

union
Arrow

union
Typewriter
此樣本假設遞交申請的日期是2020年9月1日。 每個類型均需符合表格BA25附表1的小型工程經驗 要求的數量(如10個)。當中的一定數量(例如 2個)必須於申請日期前的3年內完成。

union
Oval

union
Arrow

union
Typewriter
2

union
Typewriter
2

union
Typewriter
12



不能以分行身份
申請註冊。

本署只接受下列3種法律地位的公司申請: 
“INDIVIDUAL＂是獨資經營的個人公司; 
“PARTNERSHIP＂是合夥公司; 
“BODY CORPORATE＂是法人團體(即有限公司)。
 . 
此樣本顯示“法人團體＂。 
英文版本顯示“BODY CORPORATE＂。

呈交的商業登記證副本必須為 
-000-

(即不能以分行身份申請註冊)。

必須有收款記錄.如遺失收付款記錄,可前往灣仔
告士打道5號稅務大樓4字樓商業登記署或經GovHK
香港政府一站通(http://www.gov.hk)補領印有付
款記錄的商業登記證複本。

商業登記證必須於審批申請期間仍然有
效.如有需要,申請人將獲通知後補最新
的商業登記證。 

16/10/2019 15/10/2020 76543212- 000 -

CIVIL ENGINEERING CONSTRUCTION WORKS
.

法人團體(BODY CORPORATE)

發仁屯体有限公司 
FAREN CORPORATION COMPANY LIMITED

Room 8810,Block 20 Hill Valley 
Road Estate Homantin,Kowloon

3

01/10/2019申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 8

ccychan
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申請樣本 (2023年6月)商業登記證（法人團體）
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UL1

發仁屯体有限公司 FAREN CORPORATION COMPANY LIMITED

董士蔣

DONG SHI JIANG

E E 9 8 7 6 5 4 8

0 1 9 2 0 2 00

為簡化申請手續,部分文件(例如:僱用工業裝置的報價單及核數師報告等)可
不必在現階段向建築事務監督呈交.然而,申請人若提交承諾書表格UL1,在本
署要求此報告時才呈交有關文件.

申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 9

ccychan
文字方塊
申請樣本 (2023年6月)表格UL1（法人團體）
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董士蔣

DONG SHI JIANG

E E 9 8 7 6 5 4 8 0 1 9 2 0 2 00

申
請

樣
本
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獲授權簽署人 / 技術董事 的履歷表 

（最近三年任職的公司及參與的工程項目） 

姓名： 董士蔣 

任職公司名稱： 發仁屯体工程有限公司 

職位：  項目經理 

任職時期：  由 2018年7月 至 現在（2020年7月） 

參與上述公司的工程項目： 

日期（開工 / 完工）的年/月分 工程地址 工程簡述 

2020年8月 / 2020年9月 香港 XX  城商場 1  期外牆 鑲板/掛石工程 

2020年1月 / 2020年7月 九龍XX 道 38 號吉祥大廈 公眾地方大維修工程 

2018年12月 / 2019年12月 九龍 XX 道 8 號百利工業 

大 廈 105 室 

拆卸工程 

任職公司名稱： 發展商工程公司 

職位：   項目經理 

任職時期：  由 1998年 3月  

2018年 11月  參與上述公司的工程項目： 

日期（開工 / 完工）的年/月分 工程地址 工程簡述 

2018年7月 至 2018年11月 九龍 XX 道 8 號天祥大廈 

1 3 樓 

簷篷工程 

2017年8月 至 2018年6月 香港銅鑼灣 XX 百貨公司 

外牆 

公眾地方大維修工程 

1998年3月 至 2017年7月 ---- ---- 

如申請涉及第I級別小型工程，

獲提名的獲授權簽署人(AS)及

技術董事(TD)須提交履歷表。 

超過3年前的工程

項目無須填報。 

此履歷表樣式僅供參考。 

申請人可顯示更詳細的 

個人工作記錄及資料。 

申
請

樣
本
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申請樣本 (2023年6月) 履歷表 （法人團體）

ccychan
線段



xxx-xxx

獲提名的獲授權簽署人 
(AS)須根據他填寫的表格
BA25所選擇的資格及經驗，
提交有關的學歷證明文件。
此樣本顯示香港專業教育學
院發出的小型工程AS補足課
程出席證書。

此樣本只供參考。 
有關證書以發出機構
的版本為準。

  董士蔣

DONG SHI JIANG

獲提名的 
獲授權簽署人(AS)。

此課程連同A類型及C類
型個別單元課程,可支
持獲授權簽署人(AS)申
請第I,II,III級別A-G
類型小型工程。 
其他組合的補足課程可
參閱屋宇署網頁。

申
請

樣
本
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xxx-xxx

獲提名的 
獲授權簽署人(AS)。

  董士蔣

DONG SHI JIANG

申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 13



xxx-xxx

  李個人 獲提名的 
獲授權簽署人(AS)。

  董士蔣

DONG SHI JIANG

申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 14



董士蔣

DONG SHI  JIANG

表格BA25列表1“可供選擇的要求2＂ 
的“小型工程承建商(公司)補足課程＂ 
已經停辦，有意投考獲授權簽署人(AS)
的申請人可按照“可供選擇的要求1＂ 
修讀相關科目的證書，文憑或更高資格
課程。

申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 15



發展商工程公司 

地址:九龍何文田山谷道邨 20座 789室 

敬啟者 

董士蔣 (香港身分証號碼 EE987654(8)) 曾於1998年3月至2018年11月

受聘於本公司。董先生曾參與的工程項目如下： 

日期 工程地址 工程簡述 

2018年7月 至 2018年11月 

(項目經理) 

九龍 XX 道 8 號天祥大廈 

1 3 樓 

簷篷豎設/改動工程 

2017年8月 至 2018年6月 

(項目經理) 

香港銅鑼灣 XX 百貨公司 

外牆 

公眾地方大維修工程 

1998年3月 至 2017年7月 ---- ---- 

如有任何疑問，請致電 2345 XXXX 與陳小姐聯絡。 

簽署: 

__________________________ 
仁詩寶  

人事部主任 

發展商工程公司 

請按需要提交相關

經驗的證明。 

此由僱主發出的工作證明樣式僅

供參考。 

本署亦可接納以表格RR12、RR13

或獲有關人士批註的履歷表作為

合適的經驗證明。 

公司

蓋章

請提供批註人的姓名、身分/

職位及蓋上公司印章。 

在建築業的經驗和曾參與的相關小型工程

項目可由僱主／有關工程的樓宇業主批

註，或負責有關工程的認可人士／註冊結

構工程師／註冊岩土工程師／註冊檢驗人

員／政府建築師、政府工程師及政府測量

師／註冊建築師、註冊專業工程師、註冊

專業測量師／註冊承建商的獲授權簽署人 

批註。 申
請

樣
本
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申請樣本 (2023年6月)經驗證明（法人團體）
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工程合同 Contract WTL-05-138

恆恆置業有限公司  (項目經理 張大文先生
 
)

九龍旺角XX街12號2樓

於九龍旺角XX街34號5樓天台

-拆除2個天台搭建物
-修補破損石屎外牆
(連工包料包清泥頭)

   $      12,000
$        5,000

共銀$ 17,000.00

此樣本為技術董事(TD)於2018年參
與工程的證明文件;必須同時提供
2018年的NAR1或IRBR152顯示TD當
時為公司董事或合夥人或獨資經營
者，方可證明TD於2018年具備管理
建築承建商公司的經驗。TD必須根
據所選的資格及經驗，提供所須年
份的有關工程文件及公司文件。

此工程證明樣本僅供參考。
申請人可提供其他能證明獲提名
的技術董事(TD)有參與有關工程
的工程文件以供考慮。

附註: 
-包第3保及勞保
-工期7工作天, 開工前通知7工作天
-保養期為完工後3個月

董士蔣 
 

2018 -3-14 

發仁屯体有限公司 
FAREN CORPORATION COMPANY LIMITED 

九龍何文田山谷道邨20座8810室    Rm.8810,Block 20,Hill Valley Road Estate,Homantin,Kowloon 
Tel: (852) 4567 8905 Fax: (852) 4567 8904

發仁屯体有限公司恆恆置業有限公司

FAREN 
Company 

Chop 

申
請

樣
本
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為簡化申請手續，註冊小型工程承建商(公司)的申請人可不必在現階段呈交此文件。然而，申請人須提交承諾書(表格UL1)，承諾在本署要求時能呈交有關文件。
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申請樣本 (2023年6月)技術董事(TD)工程文件
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線段



To: Building Authority 

Buildings Department 
G/F, Buildings Department Headquarters, North Tower 
West Kowloon Government Offices 
11 Hoi Ting Road  
Yau Ma Tei, Kowloon 

(Registration Unit) 

Letter of Undertaking  

for Resignation of the Role of 

*Authorized Signatory (AS) and/or Technical Director (TD)/

Other Officer (OO) of  

  <Name of Company>/(BD Registration No.:     ) 

I,      <Full Name>  (HKID No.:       ) hereby undertake that I shall resign 

from my role as the *AS and/or TD / OO for  <Name of Company>  / 

(BD Registration No.:      )  once my application for approval of *AS and /or 

TD/ OO for    <Name of Company>   is accepted. 

Signature: ________________ 

Name:   ________________ 

Date:  ________________ 

*Please delete as appropriate.

SAMPLE

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 18
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To: Building Authority 

Buildings Department 
G/F, Buildings Department Headquarters, North Tower 
West Kowloon Government Offices 
11 Hoi Ting Road  
Yau Ma Tei, Kowloon 

(Registration Unit) 

Letter of Undertaking 

for De-registration as a 

Registered Minor Works Contractor (Individual) 

I,      <Full Name>  (HKID No.:       ) , hereby undertake that I shall be 

de-registered as a Registered Minor Works Contractor (Individual) 

(BD Registration No.: <MWC(W) No.>   ) once my application for approval 

of *authorized signatory (AS) and/or technical director (TD)/other officer (OO) 

for     <Name of Company>    is accepted. 

Signature: ________________ 

Name:   ________________ 

Date:  ________________ 

*Please delete as appropriate.

SAMPLE

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 19
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FAREN CORPORATION COMPANY LIMITED 
發仁屯体有限公司

此樣本只顯示部份NAR1.申請
人必須提交全份NAR1.   1234567

  16           3        2020

必須為最新的NAR1.

九龍何文田山谷道邨20座8810室

提交的NAR1必須有公司註冊處的收款記錄.  
. 

如遺失收付款記錄,可於GovHK香港政府一站通
(http://www.gov.hk)申領: 
印有付款記錄條碼的NAR1副本 
或 
以公司資料查閱董事索引的副本

888888888/3 
    1234567

19/05/2020申
請

樣
本
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Company Number
Form NAR1
12 Directors 

A.  ( )  Director (Natural Person)
( B   Use Continuation Sheet B if more than 1 director is a natural person)

  Please tick the relevant box(es) 

Alternate to 
Capacity   Director Alternate Director 

Name in Chinese 

SurnameName in English 

Other Names

ChinesePrevious Names 

English

ChineseAlias 

English

Residential
Address   

Country Region

Email Address 

Identification
(a)

Hong Kong Identity Card Number         ( )

Issuing Country 
(b)

Passport

Number

Page 4 

1/2014 (2014 3 ) Specification No. 1/2014 (March 2014)

19

20

21

18

  1234567獲提名的技術董事(TD)必須
是一位自然人董事(即不能
是法人團體董事).

xxxx. xxxxxx, xxxxxx.

   E     E        9      8     7      6     5      4      8

董士蔣

DONG

Shi Jiang

申
請

樣
本

Sample BA25D (Body Corporate) (Full Set) - Page 21



  1234567

1234567 
發仁屯体有限公司 
FAREN CORPORATION COMPANY LIMITED 

DONG SHI JIANG 董士蔣 EE987654(8)

DONG MI SHU 董庇書 EE987653(2)

DONG LING DAO 董 MM987652(1)

必須為顯示所有現任董事的
最新董事索引報告, 
並且查冊的日期不超過1年.

31-07-2020

申
請

樣
本
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Name of Contractor 
Organisation Chart 

Board of Directors 
(1) Full name
(2) Full name
(3) Full name

*Registered General Building Contractor / *Registered Specialist Contractor in the_________ Works Category /
*Registered Minor Works Contractor (Company) to carry out Type______in Class ____Minor Works under the Buildings Ordinance

Technical Director(s) (TD) 
Full name(s) 

Construction Department 

Authorized Signatory(ies) (AS) 
Full Name(s) 

Qualified Staff 
Full Name 

Safety Department Administration &   
Finance Department 

*Other Officer(s)(OO)
Full Name(s) 

  (number)  director(s) shall constitute a quorum 
Endorsed by the Board of Director(s):   (Full Name) (signature)   

   (Full Name)     (signature) 
   (Full Name)     (signature)    

 Effective Date :      

Remark 
This organisation chart is for 
reference only, the applicant shall 
provide detailed arrangement of 
his own management structure 
and decision making mechanism 
for technical and financial matters 

* Delete whichever is inapplicable

SAMPLE
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Full Name of Contractor 

MINUTES OF A MEETING OF THE BOARD OF DIRECTORS OF THE COMPANY 
HELD AT     (address)     ON     (date)     AT     (time)     . 

Present : Full name      (signature)     
Full name      (signature)     

  Full name      (signature)     

1. (Full name of director)  was elected Chairman of the meeting.

2. Pursuant to Article ( number)  of the Memorandum and Articles of Association of the
Company,  (number)  director(s) shall constitute a quorum. The chairman then declared that
the directors present constituted a quorum.

3. In respect of the application of the Company to register as a *Registered General
Building Contractor / *Registered Minor Works Contractor (Company) / *Registered
Specialist Contractor in the *Demolition/ *Foundation /*Ground Investigation Field /

*Site Formation /*Ventilation Works Category under the Buildings Ordinance (BO), the
following resolutions in appointing the key personnel to act for the Company to perform the
required duty under the BO were adopted :

a. Appointment of Authorized Signatory
IT WAS RESOLVED that  (Full name) be appointed as the ‘Authorized Signatory’ (AS) 
to act for the Company for the purposes of the BO #*He/*She also assists    (Full 
Name)  , the Technical Director, to manage the carrying out of building works and 
street works under the BO.

b. Appointment of Technical Director
IT WAS RESOLVED that  (Full name), a director of the Company, be appointed as the 
‘Technical Director’ of the Company. *He/*She is authorised to: 

(i) have access to plant and resources;
(ii) provide technical and financial support for the execution of building works and

street works; and
(iii) make decisions for the company and supervise the AS and other personnel
for the purpose of ensuring that the works are carried out in accordance with the BO.

#*c. Appointment of Other Officer to assist the Technical Director 
IT WAS RESOLVED that   (Full name)  be appointed as the Other Officer to assist 
(Full name)  ,the Technical Director, to manage the carrying out of building works and 
street works under the BO.  

4. There being no further business, the Chairman declared the Meeting closed.

      (signature)     
Chairman 

* Delete whichever is inapplicable
# If the TD does not possess the required qualification.   (Not applicable for registered minor works contractors (company)). 
   Please refer to alternative requirement 2 and 3 of Appendix A to F of Practice Notes for Registered Contractors 38.

SAMPLE
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